
 

Texulting GmbH, Düsseldorfer Platz 1, 09111 Chemnitz www.texulting.com 

Ausbildung Kauffrau / Kaufmann für Büromanagement  
mit Schwerpunkt Nachhaltigkeit 

Du suchst eine Ausbildung, die nicht nur vielseitig und spannend ist, sondern auch einen 
positiven Beitrag zur Umwelt, zur Wirtschaft und im Sozialen leistet? Dann bist du bei uns genau 
richtig! Wir bieten eine Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement mit dem 
Schwerpunkt Nachhaltigkeit an. 

Deine Aufgaben: 

Als angehende Kauffrau / angehender Kaufmann für Büromanagement erlernst du 
verschiedene kaufmännische Tätigkeiten, die in einem modernen Büroalltag unerlässlich sind, 
beispielsweise die Organisation und Koordination von Terminen sowie die Vorbereitung von 
Besprechungen und Veranstaltungen. Zu deinen abwechslungsreichen Tätigkeiten gehören 
auch die Bearbeitung des internen und externen Schriftverkehrs und die Erstellung von 
Präsentationen. Du recherchierst Informationen und bereitest Daten am Computer auf. Neben 
der Arbeit am PC hast du viel Kontakt mit anderen Menschen. Der besondere Fokus liegt bei 
allen Tätigkeiten auf Nachhaltigkeit: Du wirst lernen, wie Unternehmen ökologische, 
ökonomische und soziale Aspekte in ihre Geschäftsprozesse integrieren können und somit 
einen Beitrag zu einer nachhaltigeren Gestaltung unserer Gesellschaft und Umwelt leisten. 

Ausbildungsdauer: 

3 Jahre, Start am 1. August 2024 

Deine Qualifikationen: 

• Realschulabschluss, Abitur oder ein vergleichbarer Schulabschluss 

• gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

• Teamfähigkeit und die Fähigkeit, auf andere zuzugehen 

• Freude an der Planung und Organisation von Aufgaben 

• Sorgfalt, Zuverlässigkeit und Gründlichkeit in der Arbeit 

• Interesse am Thema Nachhaltigkeit 

Das bieten wir: 

• eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem dynamischen Team 

• ein angenehmes Arbeitsumfeld, in dem du deine Fähigkeiten entfalten kannst 

• die Möglichkeit, aktiv zum Umweltschutz beizutragen und nachhaltige Arbeitspraktiken 

zu erlernen 

• eine fundierte Ausbildung, in der du dich persönlich und beruflich weiterentwickeln wirst 

• eine langfristige Perspektive in unserem Unternehmen 

• Bezahlung über der Mindestvergütung für Auszubildende 
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Über uns: 

Texulting wurde 2016 von Prof. Dr.-Ing. Markus Michael gegründet. Als innovatives und 
zukunftsorientiertes Unternehmen stehen wir leidenschaftlich für Nachhaltigkeit und 
Innovation. Von der Nachhaltigkeitsberichterstattung und -strategie sowie dem 
Nachhaltigkeitsmanagement über CO2-Fußabdruck-Analysen bis hin zu Ökobilanzierungen 
werden maßgeschneiderte Lösungen angeboten, die es Unternehmen, Kommunen, 
Forschungseinrichtungen und Vereinen in Mitteldeutschland ermöglichen, ihre 
Nachhaltigkeitsziele zu erreichen und gleichzeitig wettbewerbsfähig zu bleiben. Die 
Dienstleistungen der Texulting umfassen darüber hinaus Projektmanagement, 
Innovationsmanagement, Fördermittelberatung, Marktrecherche und Studien.  

 

Bist du bereit, das Thema Nachhaltigkeit selbst umzusetzen und in Organisationen zu tragen? 
Dann sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive Anschreiben, Lebenslauf und 
Zeugnissen an dana.knoche@texulting.com. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

 

Einen Steckbrief zum Beruf findest du hier: www.berufenet.arbeitsagentur.de  
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